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Google

* Wir benotigen zunachst ein
GOOGLE-Konto

* Dabei ist die Anmeldung mit der %
bestehenden Mailadresse moglich

Geben Sie |hr Passwort bitte erneut ein

Bernd Elster
bernd.elster@online.de

Mutzernamen wihlen

lch méchte lieber meine aktuelle E-Mail-Adresse
yveryvenden

Dieses Feld ist erfordertich

https://accounts.google.com/login?hl=de



https://accounts.google.com/login?hl=de

Datei Bearbeiten Amnsicht Chronik Lesezeichen Extras  Hilfe
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Vorbereitung

& @ https://www.googlede/Tgws_rd=ss|

5 Google Fil Google Kalender = Google Kontakte

T 11

FIREFOX als Standardbrowser festlegen

Anmelden bei GOOGLE mit eigener Mailadresse

drei URL in obiger Anordnung in die Meniileiste legen
O siehe rote Pfeile

GOOGLE als Startseite einstellen

FIREFOX in den Autostart
O ICON vom Desktop in den Autostart-Ordner ziehen

Google

Deutschland

Google-Suche

Auf gut Gliick!
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Tages-Ansicht — Geeignet flir viele Termine die sich tGberschneiden

Wochen-Ansicht — Geeignet fur mehrere tagliche Termine die sich nicht
Uberschneiden

Monats-Ansicht — Geeignet fiir einen schnellen Uberblick und wenige
Termine

Nichste ,X“ Tage — Ein schneller Uberblick tiber die nidchsten Tage, die
Anzahl der anzuzeigenden Tage kann in den Einstellungen verandert werden

Agenda — Alle Termine werden untereinander in einer Liste dargestellt,
geeignet fir viel oder wenige Termine, aber nicht fiir Uberschneidungen
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Die passende

Tan Woche Monat T Tage Terminubersicht Mehr = I:l -

Mi 21.10. 10. Sa 2410 So 2510,
Ende der Sammerzeit

3

22.06.2018 S
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* In Kurzform durch direktes
eintragen oder
e Jusfiuhrlich mit allen Optionen Wann:  Mi, 21. Oktober, 12:00 — 13:00 X
Was: |
Z. B. Frihstick bei Tifany
Kalender |PCST v

Termin eintragen =~ Bearbeiten »

1200 — 1300
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Gebe drei verschiedene Termine ein

- einen davon mit kompletter Adresse
- keinen Geburtstag oder Jahrestag
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Machtige Funktion fir jede
Wiederholung, z.B. PC-Stammptisch
eingeben

PEECHERN Anderungen verwerfen Loschen

i Test|

23.10.201
[ | Ganztagig

Termindetails

09:00

Viederholen. ..

bis | 13:00

23.10.2015

Termine wiederholen

Wiederholen

Wird wiederholt:
Wiederholen alle:
Wiederholen am:

Beginn am:

Endet:

Zusammenfassung:

Wachentlich
1_ ¥ |{Wochen

M DLIM D #F
23.10.2015

8 Nie
MNach Terminen
Am

Wichentlich am Freitag

Fertig Abbrechen
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Gebe einen sich wochentlich
wiederkehrenden Termin ein
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* |ch will Termine Uber
mehrere Tage eintragen,
zB. meinen Urlaub

Unbenannter Termin

21.10.2015 bis  21.10.2015

¥| Ganztagig Wiederholen..

* ...und mit einer
besonderenFarbe

Terminfarbe B B B

Benachrichtigungen Keine Benachrichtigungen festgelegt
Benachrichtigung hinzufligen
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Trage deinen Urlaub als mehrtagigen Termin
in der Farbe blau ein
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An Termine

* keinen Termin mehr vergessen

Terminfarbe B B [ ]

* Benachrichtigungsart wahlen
Benachrichtigungen |E-Mail ¥ 1 Stunden ¥
Pop-up ¥ 50 |Minuten ¥

. . . Popup ¥ || [0/ Minuten ¥
* gewunSChte Zelt eInSte”en Benachrichtigung hinzufigen
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Trage flir einen deiner Termine eine
Erinnerung per Mail und Pop-up ein
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Wozu mehrere

Mehrere Kalender konnen nebeneinander erstellt werden

praktisch z.B. fur eigene Kalender: TV Programm, Sporttermine,
FuRballkalender etc.

Jeder Kalender kann einzeln ein- bzw. ausgeblendet werden

| Meuen Kalender einfichten | Kalender importieren Kalender exportieren
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Erstelle einen neuen Kalender
2.B. fiir Wandertermine
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* Ganze Kalender kdnnen fiir andere freigegeben werden

* Es kann eingestellt werden, ob der andere nur die Termine sehen
oder auch bearbeiten kann

Fiir bestimmte Personen freigeben

Person Berechtigungseinstellungen Weltere Informationen

Alle Termindetails énzeigen v __F'ersn:un hinzufiigen
bernd.elster@online.de Anderungen vornehmen UND Freigabe verwalten
brigitte.elster@online.de finu:lerungen vornehmen UMD Freigabe vern v

Tipp: Terminfreigabe unter Kollegen?
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Gebe deinen Kalender fiuir jemand anderen
frei
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Interessante Kalender « zuriick zum Kalender

Feiertage  Sportarten

Sportarten > Fufliball

German Bundesliga
German Bundesliga 2
German OFB Pokal
Greece Cup

Hungary Magyar Kupa
Hyundai A-League
Insh Camegie Premier
Israeli Premier League
J.Le=ague

J2-League

Korean FA Cup

Weitere

Andere Kalender




Wir offnen hierzu
GOOGLE-Kontakte

Hier geben wir den
neuen Kontakt ein mit
Geburtstag, Anschrift,
Telefonnummer und
Mailadresse

PC Stammtisch
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Geburtstage eingeben

Kontakt bearbeiten

Abbrechen
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ey,
* Kalender wdhlen der gedruckt werden soll °e
.o lonat 7 Tage Terminiitbersicht ‘ Mehr = | [:]-
* Druckerauswahl tber ,Mehr” treffen -
* Weitere Auswahl vornehmen
RrChberelch: . 1. Okt, 2015 — 31. Mdrz 2016 - I
. | 102015 | -B132016
Schriftgrofe:
[ Aktueller Monat
Ausrichtung: 3 Monate
| 6 Monate
Von mir abgelehnte Termine anzeigen 7

Schwarz-Weilk:
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* Nimm den GOOGLE-Kalender als Startseite deines Browsers

Allgemein

Start
Immer Gberpriifen, ob Firefox der Standardbrowser ist

Firefox ist nicht lhr Standardbrowser
Wenn Firefox gestartet wird: | Startseite anzeigen
Startseite: | htips//www.google.com/calendar/render#Fmain_/

Aktuelle Seite verwenden Lesezeichen verwenden...
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